ESTADISTICA DE BIBLIOTECAS
ENERO A DICIEMBRE DE 2007

INSTITUTO NACIONAL DE ESTRDISTICA
GEOGRAFA € INFORMATICA

-

ESPACIO PARA ADHERIR
LA ETIQUETA DE IDENTIFICACION

DE LA BIBLIOTECA

\_

)

f

-

\
El papel utilizado en este cuestionario es autocopiante; al adherir la etiqueta de identificacion, los datos de ésta no
se marcaran en las copias; por lo cual es necesario que en la siguiente seccidn escriba los datos de los campos
sombreados. Si hay alguna modificacion en los datos restantes, anétela en el espacio correspondiente; el folio es
para uso interno del departamento de estadistica.
J

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

-

NOMBRE DE LA BIBLIOTECA

cavepesiLoteca [ | | | [ [ | | | | | Fouo|:|:|:|:|

TIPO DE BIBLIOTECA

DOMICILIO

LOCALIDAD O COLONIA

ENTIDAD FEDERATIVA

DEPENDENCIA NORMATIVA

[T TT]
MUNICIPIO O DELEGACION | | | |
[ 11
(11
(11

SOSTENIMIENTO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA

INSTITUCION O ESCUELA A LA QUE PERTENECE

CLAVEDELAINSTITUCIONOESCUELAALAQUEPERTENECE| | | | | | | | | |

DEPENDENCIA A LA QUE PERTENECE

ANO DE FUNDACION |:|:|:|:|

JEFATURA DE SECTOR

ZONA ESCOLAR

SERVICIO REGIONAL

FAX

EXTENSION

CODIGO POSTAL

I
I
I
TELEFONO |
I
I
I
APARTADO POSTAL |

CORREO ELECTRONICO

-
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[ ESTADISTICA DE BIBLIOTECAS

ENERO A DICIEMBRE DE 2007 ]

|. CARACTERISTICAS DE LA BIBLIOTECA

1. Escriba en metros cuadrados (nUmeros enteros) la superficie total de:

LA BIBLIOTECA AREA DE PERSONAL
AREA DE ESTANTERIA AREA DE LECTURA

[TTTT] [TTTT]

Nota: La superficie total de la biblioteca debera ser igual a la suma de las areas de
personal, estanteriay lectura.

2. Escriba el nimero de asientos disponibles para los usuarios de la biblioteca. Considere los
de la sala de lectura.

ASIENTOS

[TTT]

3. Escriba el horario de servicio, continuo o discontinuo, segun corresponda, considerando
horas completas; en caso de tener horas con minutos, anote la hora inmediata superior.

CONTINUO DISCONTINUO
tunesaviernes DE| | Al [ | ol [ Al [ [voe| | |al | |
SABADO e[ | Jal | | oel [ Jal [ Jvoe[ | [al ]|
DOMINGO e[ | Jal [ | oe[ | Jal | Jvoe[ | Jal [ ]

4. Escriba el nimero de dias al afio en que se ofrece el servicio.

[TT]

5. Marque con una X el tipo de clasificacion adoptada por la biblioteca.

DEWEY O DECIMAL LIBRARY OF CONGRESS (LC) OTROS* NINGUNO
*ESPECIFIQUE:

6. Marque con una X el tipo de catélogo que utiliza.

TARJETAS

]

ELECTRONICO

[]

912.11

MIXTO

7. Marque con una X el tipo de estanteria en que se encuentra el acervo.

ABIERTA

[

CERRADA

[]

MIXTA

]

8. Escriba el nimero de estantes y los metros lineales que ocupan los libros y revistas

gue se encuentran en ellos.

ESTANTES

[T IT]

Il. USUARIOS

METROS

[TTTT]

1. Escriba el nimero de personas que durante el afio utilizaron los servicios de la biblioteca.

USUARIOS

2. Escriba el niumero de personas inscritas en la biblioteca para hacer uso del servicio

de préstamo a domicilio.

USUARIOS INSCRITOS
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912.11
lll. SERVICIOS

1. Marque con una X en el cuadro correspondiente los servicios que presta la biblioteca; enseguida registre el nimero de veces que se proporciond este servicio durante el afio. En los cuadros de préstamo en sala siempre
debe existir informacion; los demas servicios pueden marcarse sin anotar la cantidad prestada durante el afio, siempre y cuando no se tenga un control o no haya gran demanda del servicio ofrecido.

PRESTAMO INTER- PRESTAMOS PRESTAMOS EN ORIENTACION A ACTIVIDADES DE FOMENTO
PRESTAMO EN SALA PRESTAMO A DOMICILIO BIBLIOTECARIO ESPECIALES RESERVA USUARIOS DE LA LECTURA

L] [] [] [] [ [ []

NUMERO DE VECES QUE
seproporcovoel || | (LTI TT) offriiy ittty bt ftitd [CCETTTTT] Ll lT1]
SERVICIO.

ELABORACION DE BUSQUEDA AUTOMATIZADA  DISEMINACION SELECTIVA , (Escrba el mmao 2 ook que se , CUBICULO DE
BIBLIOGRAFIAS DE INFORMACION DE INFORMACION DOCUMENTACION broporciond el senvicio durante el afio,  CUBICULO DE ESTUDIO MECANOGRAFIA

no el nimero de copias fotostaticas)

[] L] [] [] L] [ ]

NUMERO DE VECES QUE
seeroporciovoet . L1 L1 [ 11 [T 11171 [CI[IT11] [CIIT1r17 O] [Ty T
SERVICIO.

SALA DE FORMACION DE USUARIOS EMISION DE BOLETINES EMISION DE BOLETINES
COMPUTADORAS (INSTRUCCION DE ALERTA DE ADQUISICIONES OTROS* *ESPECIFIOUE:
BIBLIOGRAFICA)

[] [ [] [] []

NUMERO DE VECES QUE
seeroporciovoe. (| | | PP PP CETTPPT CETTTT
SERVICIO.

CLAVE DE LA BIBLIOTECA
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IV. COLECCIONES

1. Margue con una X si la biblioteca cuenta con colecciones de consulta.
Si NO

[] L]

2. Marque con una X si la biblioteca cuenta con colecciones especiales.
Si NO

[] L]

3. Si tiene colecciones especiales anote el nimero de colecciones y
volimenes.

COLECCIONES VOLUMENES

[T 1] LIT T 1T

4. Escriba los temas principales que abordan las colecciones especiales.

5. Marque con una X si la biblioteca cuenta con colecciones generales.
Si NO

6. Marque con una X si la biblioteca cuenta con colecciones hemerograficas.
Si NO

[] L]

7. Marque con una X si la biblioteca cuenta con colecciones audiovisuales.
Si NO

L] []

8. Marque con una X si la biblioteca cuenta con colecciones electrénicas.
Si NO

[] []

V. ACERVO

912.11

1. En adquisicion anual, escriba el nimero total de adquisiciones efectuadas durante el afio; no considere adquisiciones para reposicion.

En existencia total, registre el nimero de material existente mas la adquisicion anual en la biblioteca al mes de diciembre del afio al que corresponde

esta estadistica.

En consultados, registre el nimero total de los materiales consultados durante el afio.

LIBROS PUBLICACIONES PERIODICAS
TITULOS VOLUMENES TITULOS POR VOLUMEN
ADQUISICION
yrevrvin B 0 I I L HEEEEEE HEEEEE HEEEEE
EXISTENCIA
seea [T 1111 [OJII111] [OII111] [OII11]
consumavos || [ | | [ ] | HEEEEER HEREER HEREER
TESIS DOCUMENTOS, INFORMES MAPAS MICROFORMATOS
TECNICOS Y FOLLETOS (UNIDADES)
ADQUISICION
usicon [T T T 1] [(TTT11T11] [(TT1T11] EEEEEE
EXISTENCIA
sees  [TT](1[] [T T1T11] [COI117] [OI1]
consuapos || | [ | | ] HEEEEENR HEEEN HEERENR
MATERIAL AUDIOVISUAL
DIAPOSITIVAS PELICULAS, DISCOS, VIDEODISCOS,
VIDEOCASETES CASETES, DISCOS DE VIDEO
ADQUISICION DISCOS COMPACTOS DIGITAL (DVD)
o, L L L[] LI T 1] HEEEE LI L[ T[]
EXISTENCIA
stexn [T 1] 1] [(T111] [(TTT1T1] (T111]
consutapos | [ [ [ | [ | | HEEEN HEEEN HEEEE
NOTA: La suma de todos los
BASES DE DATOS materiales consultados durante el
afio  —sin incluir libros (titulos), ni
DISCOS COMPACTOS DISCOS DE VIDEO DISQUETES publicaciones  periédicas  (titulos)-,
DIGITALES (DVD) debe s¢|er igual a la suma de gresf[a_rlno
- a réstamo a domicilio,
AD?/_\L,{IISJ_\?_ION | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | ?enpoftzdosyer? la pregunta 1 de la
EXISTENCIA seccion ll1.
TOTAL | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | SUMA DE MATERIALES CONSULTADOS
consumapos [ [ [ [ [ [ [ | HEEEE HEEEEEnEEEEEEE
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2. ¢ Considera que el acervo de la biblioteca esté actualizado?
Marqgue con una X segUn corresponda.

SN0 BaTenoi
LIBROS
PUBLICACIONES
TESIS

DOCUMENTOS, INFORMES Y FOLLETOS
MAPAS

MATERIAL AUDIOVISUAL

HiNnInn .
Hinnnnn.

BASES DE DATOS

HiNINnEEn

912.11
VI. PERSONAL POR FUNCION

1. Registre a todo el personal que labora en la biblioteca, de acuerdo con la funciéon que desempefia y estudios realizados, considerando los
siguientes criterios:

A) Registre el personal conforme a la funcion que desempefia en la actualidad, independientemente de la fuente de pago o si percibe o no
sueldo.

B) Si una persona desempefia dos funciones, deberé anotarse s6lo una vez, considerando la funcién a la que dedique mayor tiempo.

C) Si en la biblioteca trabaja so6lo una persona, se anotara en el renglén de directivo.

D) Ninguna persona que labore en la biblioteca debera quedar excluida de esta seccion.

FUNCIONES

DIRECTIVO  PROCESOS SERVICIOS ~ DEAPOYOA ADMINISTRATIVO DEAPOYOALOS OTROS* TOTAL
TECNICOS AL LOS SERVICIOS SERVICIOS DE

ESTUDIOS .
PUBLICO  BIBLIOTECARIOS ADMINISTRATIVOS PERSONAL

BIBLIOTECONOMIA,
BIBLIOTECOLOGIA | | | | | | | | | | | |

omosesoos [ [ [ ] [T] [T1 [I] [T L]

TOTAL LD L L

* ESPECIFIQUE:

LI ElT]
CLAVE DE LA BIBLIOTECA
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VIl. RECURSOS MATERIALES Y RECURSOS COMPUTACIONALES

1. Escriba la cantidad total existente de los siguientes recursos (incluya los utilizados por el personal
de la biblioteca).

SILLAS PARA SILLAS PARA MESAS PARA MESAS PARA
NINOS ADULTOS NINOS ADULTOS MODULOS
[T TT] HEEE HEE HEEEn
EQUIPO DE
CATALOGOS VENTILADORES ARCHIVEROS AIRE ACONDICIONADO

I N e I I e A

2. Escriba la cantidad de los siguientes recursos segun estén disponibles para usuarios o sean de
uso exclusivo de la biblioteca.

DISPONIBLES PARA PARA USO EXCLUSIVO
USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD

PROYECTOR L] L] [LT]
TELEVISION |:|:|:| D:D D:D
VIDEOCASETERA |:|:|:| D:D D:D
VIDEOLASER |:|:|:| D:D D:D
EQUIPO DE SONIDO |:|:|:| D:D D:D
MODEN (L[] L] (L[]
IMPRESORAS D:lj |:|:|:| D:lj
COMPUTADORAS |:|:|:| |:|:|:| |:|:|:|
UNIDAD DE DVD |:|:|:| |:|:|:| |:|:|:|

3. Marque con una X si la biblioteca cuenta o no con los siguientes servicios.

INTRANET Si |:| NO |:|
INTERNET st [] NO |:|

4. Si cuenta con computadoras, conteste los siguientes puntos. Desglose la cantidad de acuerdo
con la capacidad en disco duro.

TOTAL DE RECURSOS

MENOS DE 101 A 200 201 A 400 MAS DE MAS DE
100 MB MB MB 401 MB 1GB

[TT1 [CIT] LI LT

912.11

5. Escriba la cantidad segun las unidades de disco flexible que tienen

las computadoras.

51/4"

312"

386 436

CD ROM

(rr1 frri [

6. Desglose la cantidad segun los tipos de procesadores que tienen.

586 O PENTIUM

OTROS

[T 1]

7. Escriba la cantidad de computadoras, segin la capacidad en

memoria RAM.

1 MB O MENOS 2MB 4 MB 8 MB O MAS
LI ] ey il
8. Escriba la cantidad de impresoras, segun el tipo.
MATRIZ DE LASER LASER INYECCION
PUNTOS BIN COLOR DE TINTA
LI g L) bl
OTRAS | | | |

9. Especifique las versiones del sistema operativo que tiene.

SISTEMA OPERATIVO

VIII. AUTOMATIZACION DE LA BIBLIOTECA

1. Marque con una X el paquete que emplea en la automatizacion de la

biblioteca.

MICROISIS SIABUC LOGICAT MICROBIBLOS INNOPAC ALEPH OTROS*

I O I L A N B

*ESPECIFIOUE;

2. Marque con una X las actividades que tiene automatizadas la

biblioteca.

PROCESOS
TECNICOS

[]
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IMPORTANTE: Antes de contestar esta seccion, separe y arme los dos juegos; posteriormente, firme y selle cada uno de ellos.

OBSERVACIONES:

SELLO DE LA BIBLIOTECA

- J

ANO MES DIiA

FECHA DE LLENADO

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR O NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE
RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA LA RECOLECCION DEL CUESTIONARIO






